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Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 

Stawiski, dnia 05 stycznia 2011 roku  

GMINA STAWISKI 

ul. Plac Wolności 13/15 

18-520 Stawiski 

ORG.042.4.2.2012 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE NA ZORGANIZOWANIE I PRZEPROWADZENIE SZKOLEŃ  

w ramach projektu Mój kierunek na lepsze jutro – podniesienie kwalifikacji 
 

Gmina Stawiski w związku z realizacją projektu pn. „Mój kierunek na lepsze jutro – 

podniesienie kwalifikacji” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach 

Europejskiego Funduszu Społecznego zaprasza do składania ofert na zorganizowanie  

i przeprowadzenie szkoleń. 

 

Tryb udzielenia zamówienia: 
Na podstawie art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2010r. Nr 113 poz. 759 z późn. zm.), art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 
2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2009r. Nr 157 poz. 1240 z późn. zm.) oraz 
Zarządzenia Nr 104.2011 Burmistrza Stawisk z dnia 30 grudnia 2011r. w sprawie 
Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim w Stawiskach.  
  

I. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Gmina Stawiski reprezentowana przez Marka Waszkiewicza Burmistrza Stawisk 

ul. Plac Wolności 13/15, 18-520 Stawiski, 

NIP 721-10-03-298  

tel. 86 278 55 11, fax 86 278 55 33 

 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu  

i  przeprowadzeniu dla 22 uczestników projektu pt. „Mój kierunek na lepsze jutro – 

podniesienie kwalifikacji” 3 szkoleń zgodnie z poniższą tabelą: 

Lp. Rodzaj szkolenia Liczba osób 
Planowany termin 

szkolenia 

1 Spawacz 6 01-03.2012 r. 

2 Agroturystyka 8 01-03.2012 r. 

3 
Sprzedawca z modułem 
obsługi kasy fiskalnej 

8 04.2012 r. 

Podane ilości osób biorących udział w kursach są ilościami szacunkowymi. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia liczby osób 

skierowanych na kursy i szkolenia w przypadku, gdy wystąpi taka okoliczność. 
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2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia, poszczególnych szkoleń: 

 SPAWACZ 

1) Czas trwania szkolenia: min. 122 godz., w tym 90 godz. zajęć praktycznych. 

2) W programie szkolenia należy ująć zagadnienia:  

 technika i technologia spawania, 

 materiały i urządzenia spawalnicze, 

 BHP i ochrona ppoż., 

 spawanie metodą MAG. 

3) Przeprowadzenie zajęć w dniach: od poniedziałku do soboty. 

 AGROTURYSTYKA 

1) Czas trwania szkolenia: min. 60 godz. 

2) W programie szkolenia należy ująć zagadnienia:  

 wybrane zagadnienia prawne, 

 marketing, 

 podjęcie działalności gospodarczej. 

3) Zajęcia praktyczne: wyjazd do gospodarstwa agroturystycznego. 

4) Przeprowadzenie zajęć w dniach: od poniedziałku do soboty. 

 SPRZEDAWCA Z MODUŁEM OBSŁUGI KASY FISKALNEJ 

1) Czas trwania szkolenia: min. 60 godz. 

2) W programie szkolenia należy ująć zagadnienia:  

 marketing handlu i usług, 

 kasy fiskalne, 

 handel detaliczny, 

 komunikacja interpersonalna i obsługa klienta, 

 kultura sprzedaży i etyka zawodu. 

3) Przeprowadzenie zajęć w dniach: od poniedziałku do piątku. 

 

III. Opis wymagań stawianych Wykonawcy: 

1. Oferent posiada uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień. 

2. Wykonawca posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponuje 

potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamówienia lub 

przedstawi pisemne zobowiązanie innych podmiotów do udostępnienia potencjału 

technicznego i osób zdolnych do wykonania zamówienia. 

3. Oferent powinien posiadać zgodę na realizację szkoleń w danym zakresie,  

a program i czas trwania szkolenia musi być zgodny z obowiązującymi w tym 

zakresie przepisami prawa. 

4. Wykonawca ma obowiązek zapewnienia sal dydaktycznych, specjalistycznych 

pracowni wyposażonych w niezbędny sprzęt i urządzenia zapewniające 

bezpieczne szkolenie oraz przygotowanie do egzaminu. 
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5. W przypadku konieczności wynikającej z przepisów BHP Wykonawca jest 

zobowiązany do zapewnienia uczestnikom szkolenia osprzętu i odzieży ochronnej. 

6. Wykonawca ma obowiązek zapewnić wszystkie materiały dydaktyczne niezbędne 

do realizacji kursu. Materiały te należy uwzględnić w kalkulacji kosztów kursu. 

7. Wykonawca winien zorganizować szkolenia na terenie miasta Stawiski.  

W przypadku zorganizowania kursu poza miastem Stawiski, Wykonawca jest 

zobowiązany do zorganizowania transportu ze Stawisk do miejscowości, w której 

odbędzie się kurs i z powrotem, a koszt dojazdu należy uwzględnić w cenie kursu.  

8. Uczestnicy podczas szkolenia będą mieli bezpieczne i higieniczne warunki nauki, 

swobodny dostęp do pomieszczeń sanitarnych i niezbędnych środków czystości 

oraz zapewniony poczęstunek (kawa, herbata, ciastka). 

9. Wszystkie dokumenty dotyczące realizacji przedmiotowych działań, w tym także 

certyfikaty/zaświadczenia wystawione przez Wykonawcę dla każdego uczestnika 

po realizacji szkolenia, będą zawierały informację o współfinansowaniu projektu 

ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 

aktualne logotypy, zgodnie z wytycznymi  dotyczącymi oznaczania projektów  

w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. 

10. Wykonawca ma obowiązek ubezpieczyć uczestników kursów od następstw 

nieszczęśliwych wypadków i dostarczyć kserokopię  zawartej polisy 

ubezpieczeniowej do Zamawiającego. Koszt ubezpieczenia NW należy ująć w cenie. 

11. Pomieszczenia, w których odbywać się będą zajęcia z uczestnikami muszą być 

oznaczone logotypami POKL, EFS oraz informacjami o realizowanym projekcie. 

12. Wykonawca sporządzi protokół z egzaminu kończącego kurs.  

13. Wykonawca w cenę szkolenia spawacz wliczy cenę za egzamin nadający 

uprawnienia Spawacza Europejskiego w metodzie MAG. 

14. Termin realizacji zamówienia od stycznia 2012 r. do kwietnia 2012 r. (termin 

realizacji poszczególnych szkoleń podany jest w pkt II.1). 

15. Informacja dotycząca płatności: zgodnie z zawartą umową. 

16. Wykonawca zobowiązuje  się do archiwizacji  dokumentów dotyczących przebiegu 

działań edukacyjnych, motywacyjnych i doradczych do 31.12.2020 r. 

17. Wyłoniony wykonawca będzie zobowiązany do dostarczenia, w terminie 7 dni po 

zakończeniu kursu, do Biura Projektu – Urzędu Miejskiego w Stawiskach 

potwierdzone (za zgodność z oryginałem): 

 kserokopię dziennika zajęć edukacyjnych zawierających tematy zajęć 

edukacyjnych i wymiar godzin; 

 listę obecności z własnoręcznymi podpisami uczestników kursu; 

 potwierdzenie odbioru materiałów szkoleniowych i poczęstunku przez 

uczestników szkolenia; 

 kserokopię zaświadczeń lub innych dokumentów potwierdzających ukończenie 

kursu i uzyskanie kwalifikacji; 
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 kserokopię rejestru wydanych zaświadczeń lub innych dokumentów 

potwierdzających ukończenie kursu i uzyskanie kwalifikacji; 

 imienny wykaz osób, które nie ukończyły kursu; 

 kserokopię protokołu egzaminu końcowego; 

 wypełnione przez uczestników ankiety końcowe dostarczone przez 

Zamawiającego. 

 

IV. Oferty częściowe. 

Zamawiający dopuszcza składania ofert częściowych. Liczba części – 3. 

 

V. Opis sposobu przygotowania oferty i opis sposobu obliczenia ceny. 

1. Każdy Wykonawca może przedłożyć ofertę na dowolną liczbę części.  

2. Oferta powinna być złożona na załączonym do zapytania formularzu ofertowym – 

Załącznik nr 1, do której należy załączyć załączniki wymienione w formularzu. 

3. Oferta powinna być podpisana przez osobę uprawnioną do występowania  

i składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy.  

4. Oferta powinna zawierać cenę każdej części zamówienia oddzielnie w rozbiciu na 

cenę brutto, cenę netto oraz podatek VAT obliczony zgodnie z obowiązującymi  

w tym zakresie przepisami. Oferta powinna również zawierać cenę za jednego 

uczestnika szkolenia. Cena powinna obejmować wykonanie przedmiotu 

zamówienia na warunkach określonych w zapytaniu ofertowym.  

5. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób 

gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej 

nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.  

6. Koperta powinna być opatrzona nazwą i dokładnym adresem Wykonawcy, 

zaadresowana do Zamawiającego oraz opisana następująco: 

Oferta na zorganizowanie i przeprowadzenie szkoleń  

w ramach projektu Mój kierunek na lepsze jutro – podniesienie kwalifikacji, 

realizowanego w ramach działania 6.3 POKL  

Część …..……. nazwa szkolenia: ………………………… 
 

 

Nie otwierać przed 25 stycznia 2012 roku godz. 11:00  

 

VI.  Kryteria oceny ofert. 

1. Ocena ofert odbędzie się odrębnie dla każdej części. W związku z powyższym dla 

każdej części należy złożyć odrębny formularz ofertowy.  

2. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, który złoży ofertę z najniższą ceną  

i spełni wszystkie warunki ustalone w niniejszym zapytaniu.   

3. W przypadku, gdy najkorzystniejsza oferta przewyższać będzie cenę przewidzianą 

w budżecie Projektu, Zamawiający podejmie z Wykonawcą pisemne negocjacje. 
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VII. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert. 

1. Ofertę należy złożyć do dnia 25 stycznia 2012 roku do godz. 10:30 w siedzibie 

Zamawiającego: Urząd Miejski w Stawiskach, ul. Plac Wolności 13/15, 18-520 

Stawiski, sekretariat – I piętro. 

2. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 25 stycznia 2012 roku o godz. 11:00 w siedzibie 

Zamawiającego w pokoju nr 2. 

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane. 

4. Oferent może przed upływem terminu składania ofert zmienić lub wycofać swoją 

ofertę. 

5. Oferta złożona przez Wykonawcę, który jest powiązany kapitałowo lub osobowo  

z Zamawiającym (zgodnie z zapisami Wytycznych w zakresie kwalifikowania 

wydatków w ramach PO KL) zostanie odrzucona.   

6. Wyniki i wybór najkorzystniejszej oferty zostaną zamieszczone na stronie 

internetowej Zamawiającego pod adresem www.stawiski.pl.      

 

VIII. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami: 

Dodatkowych informacji udziela: 

Iwona Niedźwiedzka tel. 86 278 55 11, e-mail: iwona.niedzwiedzka@stawiski.pl  

 

IX. Załączniki: 

Załącznik nr 1. Wzór formularza ofertowego. 

Załącznik nr 2. Wzór umowy. 

 

 

Burmistrz Stawisk 

 

Marek Waszkiewicz 

 

 

 

 

 

 

 

 


