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Załącznik Nr 3 do Zapytania 

DRG.271.2.3.2025 

 

WZÓR – CZĘŚĆ I ZAMÓWIENIA 

UMOWA Nr 

 

na wykonanie zamówienia zawarta w dniu ……………. pomiędzy Stronami: 

Gminą Stawiski, Plac Wolności 13/15, 18-520 Stawiski, NIP: 291 022 46 77,  

reprezentowaną przez: 

Agnieszkę Rutkowską – Burmistrza Stawisk 

przy kontrasygnacie Beaty Jańczyk – Skarbnika Gminy Stawiski 

 

zwaną dalej „Zamawiającym:” 

a firmą: 

………………………………………………………………………………………………… 

z siedzibą w ………………….. posiadającą NIP: …………….., REGON: ………………., 

reprezentowaną przez: 

………………………………………………….. 

zwaną dalej „Wykonawcą”, 

 

w rezultacie dokonania przez Zamawiającego wyboru oferty Wykonawcy w trybie zapytania 

ofertowego dotyczącego zamówienia o wartości poniżej 130 000 złotych netto, do którego mają 

zastosowanie zarządzenia Nr 104.2011 Burmistrza Stawisk z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie 

Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim z późn. zm.  w związku z art. 2 

ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 

1320). 

  

 o następującej treści: 

 

POSTANOWIENIA OGÓLNE 

§ 1 

Do kontaktów z Wykonawcą, Zamawiający w granicach udzielonego pełnomocnictwa upoważnia 

brokera ubezpieczeniowego: UNIVERSAL BROKERS Sp z o.o. (adres biura : Siedlce, ul. Sportowa 

13) posiadającego zezwolenie nr 2041/14 z dnia 18.06.2014 r. Broker będzie pośredniczył przy 

zawieraniu poszczególnych umów ubezpieczenia. Wykonawca zapłaci w/w brokerowi kurtaż 

w wysokości zwyczajowo stosowanej przez cały okres obowiązywania niniejszej umowy. 

 

PRZEDMIOT I ZAKRES UMOWY 

§ 2 
1. Zgodnie z wynikiem przeprowadzonego postępowania na usługę UBEZPIECZENIE MIENIA, 

NASTĘPSTW NIESZCZEŚLIWYCH WYPADKÓW I ODPOWIEDZIALNOŚCI 

CYWILNEJ GMINY STAWISKI  I JEJ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH  – część I 

zamówienia rozstrzygniętego w dniu …………… Wykonawca zobowiązuje się, w okresie trwania 

umowy do udzielania Zamawiającemu ochrony ubezpieczeniowej zgodnie z postanowieniami 

zawartymi w Zapytaniu oraz w złożonej ofercie. 

2. Zapytanie wraz z ofertą Wykonawcy i załącznik Nr 1 do niniejszej  umowy – szczegółowy podział 

składki stanowią integralne części umowy. Ogólne warunki ubezpieczenia wymienione w § 7  mają 

zastosowanie wyłącznie w kwestiach nieuregulowanych treścią Zapytania, ofertą Wykonawcy i 

postanowieniami niniejszej umowy. 

 

 

TERMINY REALIZACJI UMOWY 

§ 3 
Wykonawca udziela Zamawiającemu ochrony na okres realizacji zamówienia, tj. 12 miesięcy  od dnia 

31.05.2025r – do dnia 30.05.2026 r . 
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FORMA REALIZACJI UMOWY 

§ 4 

1. Zawarcie umowy ubezpieczenia Wykonawca potwierdza poprzez wystawienie stosownych polis 

ubezpieczeniowych zgodnych z ofertą złożoną Zamawiającemu w zakresie ryzyk 

ubezpieczeniowych wraz z klauzulami określonymi w opisie przedmiotu zamówienia stanowiącym 

Załącznik Nr 1 do Zapytania. 

2. Dokumenty ubezpieczeniowe będą wystawiane na okres 12 miesięcy, zgodne z terminem 

wykonania zamówienia. 

3. Doubezpieczenia będą realizowane do końca roku polisowego, tj. do dnia 30.05.2026r. 

4. Wykonawca zobowiązany jest do wystawienia polis na dany okres ubezpieczenia nie później niż w 

terminie 5 dni od dnia początku okresu ubezpieczenia. 

5. Do czasu wystawienia polis ubezpieczeniowych, o których mowa w ust. 4, Wykonawca potwierdza 

fakt udzielania ochrony poprzez wystawienie dokumentu tymczasowego – noty pokrycia 

ubezpieczeniowego. 

6. Treść polis nie może stać w sprzeczności z treścią Zapytania i ofertą Wykonawcy. 

7. Dla ryzyk ubezpieczeniowych wspólnych dla wszystkich jednostek organizacyjnych zostanie 

wystawiona polisa główna potwierdzająca objęcie ochroną wszystkie jednostki Zamawiającego z 

podaniem okresu ubezpieczenia, zakresu, limitów, sum gwarancyjnych wraz z wysokością składki, 

terminem płatności i numerem konta bankowego Wykonawcy. Wszystkie jednostki organizacyjne 

Zamawiającego partycypują w zapłacie składki. Wysokość dla poszczególnych ubezpieczonych 

ustali Wykonawca lub Zamawiający wraz z brokerem ubezpieczeniowym. Łączna suma składek 

będzie równa składce z polisy głównej. 

8. Dla umów ubezpieczenia w zakresie ubezpieczenia mienia posiadanego i użytkowanego zostaną 

wystawione odrębne polisy ubezpieczenia na każdą jednostkę organizacyjną Zamawiającego z 

podaniem okresu ubezpieczenia, zakresu, limitów, sum gwarancyjnych wraz z wysokością składki, 

terminem płatności i numerem konta bankowego Wykonawcy. 

9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany sposobu wystawiania polis ubezpieczeniowych po 

rozstrzygnięciu zamówienia. 

 

 

SKŁADKA, STAWKI UBEZPIECZENIOWE, TERMINY PŁATNOŚCI 

§ 5 

1. Łączna cena (składka) za 12- miesięczny okres zamówienia stanowi sumę składek za rodzaj 

i wartość przedmiotu ubezpieczenia we wszystkich rodzajach ubezpieczeń zaoferowanych przez 

Wykonawcę w Formularzu ofertowym. 

2. Łączna składka za 12 miesięczny okres zamówienia wynosi: ……………. zł  (słownie 

:…………………………………………. złotych ). 

3. Wykonawca gwarantuje niezmienność podanych w Załączniku Nr 1 do niniejszej  umowy, składek 

oraz stawek taryfowych przez cały okres zamówienia,  z zastrzeżeniem  § 10.  

4. Podane w załączniku, o którym mowa w ust. 3 składki i stawki będą miały również zastosowanie 

przy wystawianiu polis na okres krótszy niż 1 rok (dotyczy  mienia i osób zgłaszanych przez 

Zamawiającego w trakcie obowiązywania umowy) – składka będzie rozliczona za faktyczny okres 

ochrony „co do dnia” – bez stosowania składki minimalnej. 

5. W przypadku doubezpieczenia mienia lub w przypadku zwrotu składki za niewykorzystany okres 

ubezpieczenia rozliczenia będą następować według wzoru: 

 

Suma ubezpieczenia x stawka % x ilość dni podlegających ubezpieczeniu 

-------------------------------------------------------------------- 

365 

 

 

6. W przypadku ubezpieczania następstw nieszczęśliwych wypadków nowych osób rozliczenia 

następować będą według wzoru: 
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10.000 x stawka % x ilość dni podlegających ubezpieczeniu 

------------------------------------------------------------------------------------ x  ilość osób 

365 

 

gdzie: 

10.000 -  suma ubezpieczenia NNW.   

 

7. W przypadku zwrotu składki za niewykorzystany okres ubezpieczenia w ubezpieczeniu następstw 

nieszczęśliwych wypadków rozliczenia następować  będą według wzoru:  

 

składka roczna za 1 osobę* x ilość miesięcy** 

-----------------------------------------------------------------   x ilość osób 

12 

 

 

gdzie: 

*składka roczna za 1 osobę wyliczona według poniższego wzoru: 

 

 

składka ofertowa roczna 

---------------------------------------------- 

ilość wszystkich ubezpieczonych osób 

 

** ilość miesięcy podlegania ubezpieczeniu (z zastrzeżeniem, że miesiąc rozpoczęty uważa 

się za pełny). 

 

 

8. W przypadku uzupełnienia za zgodą Wykonawcy sumy ubezpieczenia w ubezpieczeniu systemem 

pierwszego ryzyka lub sumy gwarancyjnej/limitów odszkodowawczych w ubezpieczeniu 

odpowiedzialności cywilnej rozliczenia następować  będą według wzoru: 

 

                                                                                    ilość dni podlegających ubezpieczeniu 

                         składka roczna za ubezpieczenie x  ---------------------------------------------- 

                                                                                                     365 

 

 

9. Składki z polis za ubezpieczenie przedmiotu umowy, o którym mowa w § 2 będą jednorazowo 

zapłacone na konto wskazane w polisie/polisach. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień wpływu 

środków Zamawiającego na konto Wykonawcy.  

10. Termin płatności jakiejkolwiek składki z umów ubezpieczenia przypadać będzie w terminie nie 

krótszym niż 14 dni od daty wystawienia polisy, ale nie dłuższym niż 30 dni. 

11. W przypadku braku wpłaty w ustalonym terminie składki jednorazowej Wykonawca odstępuje od 

możliwości odstąpienia od umowy ze skutkiem natychmiastowym, natomiast przysługuje mu 

wezwanie do zapłacenia należności w terminie nie krótszym niż 14 dni, pod rygorem odstąpienia 

od umowy. 

 

 

PODWYKONAWCY 

§ 6 

Wykonawca oświadcza, że całość usługi ubezpieczeniowej objętej zamówieniem wykona siłami 

własnymi albo: 

1. Wykonawca oświadcza, że zamierza powierzyć wymienionym poniżej Podwykonawcom 

następujący zakres usług objętych przedmiotem zamówienia: 

L.p. Zakres usług powierzonych Podwykonawcom Podwykonawca (nazwa) 

   

(o ile były mu znane takie dane przed przystąpieniem do wykonania zamówienia) 
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2. Jeżeli powierzenie Podwykonawcy wykonania części zamówienia nastąpi w trakcie jego realizacji, 

Wykonawca na żądanie Zamawiającego będzie zobowiązany przedstawić oświadczenie, 

potwierdzające brak podstaw wykluczenia wobec tego Podwykonawcy. 

3. Jeżeli Zamawiający stwierdzi, że wobec danego Podwykonawcy zachodzą podstawy wykluczenia, 

Wykonawca obowiązany jest zastąpić tego Podwykonawcę lub zrezygnować z powierzenia 

wykonania części zamówienia Podwykonawcy.  

4. Powierzenie wykonania części zamówienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy 

z odpowiedzialności za należyte wykonanie tego zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za 

działania, uchybienia i zaniedbania Podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu 

jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników. 

5. Wykonawca może: 

1) powierzyć realizację części przedmiotu umowy Podwykonawcom, mimo nie wskazania w 

ofercie takiej części do powierzenia Podwykonawcom, 

2) wskazać inny zakres podwykonawstwa niż przedstawiony w ofercie,  

3) wskazać innych Podwykonawców niż przedstawieni w ofercie, 

4) zrezygnować z podwykonawstwa 

 

 

WARUNKI WYKONANIA UMOWY 

§ 7 

1. W sprawach nieuregulowanych w Zapytaniu, ofercie Wykonawcy i w niniejszej umowie 

zastosowanie mają postanowienia Ogólnych warunków ubezpieczenia: 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………… 

…………………………………………………………………………………………………... 

………………………………………………………………………………………………….. 

oraz przepisy ustawy z dnia 11 września 2015 r. o działalności ubezpieczeniowej i reasekuracyjnej 

(Dz.U. z 2024 r. poz. 838), ustawy z dnia 15 grudnia 2017 r. o dystrybucji ubezpieczeń (Dz. U. z 

2024 r. poz. 1214 z późn. zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1061 z późn. zm.), oraz ustawy z dnia 2 marca 2020 r. o szczególnych 

rozwiązaniach związanych z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19, 

innych chorób zakaźnych oraz wywołanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 340 

z późn. zm.). 

2. Jakiekolwiek zmiany ogólnych warunków ubezpieczenia dokonane przez Wykonawcę po terminie 

zawarcia niniejszej umowy nie będą miały zastosowania do umowy. Wyjątek od tej zasady 

dopuszczalny będzie w przypadku zmian powszechnie obowiązujących przepisów prawa, 

w szczególności Kodeksu cywilnego w zakresie w jakim te zmiany dotyczyć będą postanowień 

umów ubezpieczenia wskazanych w Zapytaniu. 

 

§ 8 

1. Zamawiający zobowiązany jest do zawiadamiania Wykonawcy o zajściu zdarzenia objętego 

ochroną ubezpieczeniową w terminach zgodnie z postanowieniami  Zapytania.  

2. Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie, nie później niż w ciągu 7 dni od otrzymania 

zgłoszenia, pisemnie poinformować zgłaszającego szkodę o przyjęciu zgłoszenia roszczenia oraz 

określić tryb postępowania i dokumenty niezbędne do ustalenia okoliczności zdarzenia 

powodującego roszczenie, odpowiedzialność Wykonawcy i wysokość świadczenia 

odszkodowawczego oraz podjąć czynności związane z ustaleniem stanu faktycznego zdarzenia 

powodującego roszczenie, zasadność zgłoszonych roszczeń i wysokość świadczenia 

odszkodowawczego, a przy tym, o ile są niezbędne zorganizować i przeprowadzić oględziny nie 

później niż w terminie 3 dni roboczych od otrzymania zgłoszenia. 

3. W przypadku nieprzeprowadzenia oględzin w terminie 3 dni roboczych, Zamawiający ma prawo 

przystąpić do naprawy uszkodzonego mienia. Wypłata odszkodowania dokonywana jest wówczas 

przez Wykonawcę na podstawie faktur, rachunków bądź kosztorysów za naprawę zniszczonego 

lub uszkodzonego mienia. 
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4. Wykonawca zobowiązany jest do bezpośredniego informowania Zamawiającego i brokera 

ubezpieczeniowego, o każdej decyzji odszkodowawczej i o każdym innym postanowieniu 

w związku z prowadzoną procedurą likwidacji szkody. 

 

§ 9 

1. Wykonawca będzie wykonywał usługę z zachowaniem zasad należytej staranności. 

2. Wykonawca: 

1) gwarantuje realizację zamówienia w terminach określonych w Zapytaniu oraz § 3 niniejszej 

umowy , 

2) przyjmuje wartości podane w Zapytaniu i załącznikach do Zapytania jako podstawę do 

ustalenia wysokości każdego odszkodowania, 

3) akceptuje zakres ochrony ubezpieczeniowej mienia Zamawiającego i wszystkich jednostek we 

wszystkich lokalizacjach oraz treść klauzul obligatoryjnych i zaakceptowanych klauzul 

fakultatywnych i uznaje je za niezmienne, 

4) gwarantuje niezmienność składek/stawek jednostkowych rocznych,  

5) gwarantuje, że podane składki i stawki będą miały zastosowanie przy wystawianiu polis na 

okres krótszy niż 1 rok (dotyczy zgłaszanego mienia, osób zgłaszanych przez Zamawiającego w 

trakcie obowiązywania umowy). W przypadku konieczności zapłaty składki za okres krótszy niż 

12 miesięcy składka zostanie wyliczona według zasady pro rata temporis, bez stosowania składki 

minimalnej, 

 6) gwarantuje, że w przypadku konieczności zwrotu składki przez Wykonawcę,  zwracana jest 

ona bez żadnych potrąceń,  

7) akceptuje zmianę ceny ochrony ubezpieczeniowej w przypadkach podanych w §5 ust. 4 – 8 

umowy   

3. Wierzytelności wynikające z umowy nie mogą zostać zbyte na rzecz osób trzecich bez zgody obu 

stron. 

 

ZMIANA UMOWY 

§ 10 

1. Przewiduje się możliwość zmiany umowy bez przeprowadzania nowego postępowania ofertowego 

niezależnie od wartości tej zmiany, w niżej opisanych sytuacjach:  

1) zmiany zakresu przedmiotowego zamówienia w przypadku: 

a) utworzenia przez Zamawiającego nowych jednostek, w tym wyodrębnionych 

z jednostek dotychczas objętych zamówieniem lub powstałych w wyniku ich 

połączenia 

b) restrukturyzacji, przekształcenia, połączenia, komercjalizacji lub zmiany formy 

prawnej jednostek objętych zamówieniem 

c) rozwiązania jednostki objętej zamówieniem. 

Wymienione wyżej zmiany mogą prowadzić do zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, jeżeli będą 

one związane ze zmianą sumy ubezpieczenia/gwarancyjnej lub zmianą wielkości ryzyka. 

2) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku spadku wartości lub 

ilości ubezpieczonego mienia  

3) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku ubezpieczenia nowo nabywanych 

lub pominiętych składników mienia 

4) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy, w przypadku zwiększenia sumy ubezpieczenia 

mienia w związku z jego modernizacją, przeprowadzonymi inwestycjami, adaptacją, 

rozbudową,  

5) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy w przypadku wyczerpania sumy 

ubezpieczenia w objętym zakresem zamówienia ubezpieczeniu systemem pierwszego 

ryzyka lub wyczerpania sumy gwarancyjnej bądź podlimitów odszkodowawczych 

w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej – zwiększenie wynagrodzenia 

Wykonawcy w przypadku uzgodnienia uzupełnienia sumy ubezpieczenia 

w ubezpieczeniu systemem pierwszego ryzyka lub sumy gwarancyjnej/limitów 

odszkodowawczych w ubezpieczeniu odpowiedzialności cywilnej  

6) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany liczby osób 

ubezpieczonych w ubezpieczeniu następstw nieszczęśliwych wypadków 
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7) ustawowej zmiany stawki podatku VAT o kwotę wynikającą z wprowadzonych 

zmian. W przypadku tej zmiany wartość netto wynagrodzenia Wykonawcy nie 

ulegnie zmianie, a określona w aneksie do umowy wartość brutto wynagrodzenia 

zostanie wyliczona na podstawie nowych obligatoryjnych przepisów dotyczących 

podatku VAT 

8) zmiany wynagrodzenia należnego Wykonawcy, jeżeli zmiany opisane w pkt 1 -6 będą 

miały wpływ na jego wysokość, poprzez  proporcjonalne zwiększenie wynagrodzenia 

lub zwrot składki za niewykorzystany okres ubezpieczenia, zgodnie z zasadami 

rozliczeń określonymi w § 5 

2. W przypadku zmian, o których mowa w ust. 1 pkt 1-7 do wyliczenia wynagrodzenia zastosowanie 

będą mieć składki/stawki podane przez Wykonawcę w Załączniku Nr 1 do niniejszej  umowy oraz 

zasady określone w § 5. 

3. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy będą wprowadzane pisemnie w formie 

dokumentu ubezpieczeniowego albo aneksu do umowy pod rygorem nieważności i pod warunkiem 

zaakceptowania zmian przez obie strony. 

4. Warunkiem dokonania zmian o których mowa powyżej jest złożenie pisemnego wniosku i jego 

akceptacja przez druga Stronę  wraz ze sporządzeniem pisemnego aneksu do umowy 

 

 

ODSTĄPIENIE OD UMOWY 

§ 11 

1. Oprócz przypadków określonych w Kodeksie cywilnym stronom przysługuje  prawo odstąpienia 

od umowy w całości albo w części: 

1) Zamawiającemu: 

a)  jeżeli Wykonawca nie rozpoczął realizacji zamówienia bez uzasadnionych przyczyn 

oraz nie kontynuuje go pomimo wezwania Zamawiającego na piśmie, 

b) w przypadku istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie 

leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, 

lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić istotnemu interesowi bezpieczeństwa państwa 

lub bezpieczeństwu publicznemu, 

c) w przypadku rażącego naruszenia przez Wykonawcę postanowień niniejszej umowy, 

przy czym odstąpienie od umowy powinno być poprzedzone bezskutecznym upływem 

terminu wyznaczonego Wykonawcy przez Zamawiającego na zmianę sposobu wykonywania 

umowy, 

2) Wykonawcy - w przypadku braku wpłaty przez Zamawiającego na dodatkowe wezwanie 

Wykonawcy - w ustalonym przez niego terminie nie krótszym niż 14 dni – składki 

jednorazowej.  

2. Odstąpienie od umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego 

oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.  

3. Prawo odstąpienia można wykonać w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o okolicznościach 

wymienionych w ust. 1 pkt. 1. i 2 

4. W przypadku odstąpienia od umowy, o którym mowa w ust. 1 i 2 Wykonawca może żądać 

wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części umowy - za okres, w którym 

udzielał on ochrony ubezpieczeniowej, jednakże nie będą potrącane koszty manipulacyjne.  

 

 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE 

§ 12 

1. Wykonawca zobowiązuje się nie ujawniać wobec osób trzecich niezwiązanych z realizacją 

niniejszej umowy, faktów i okoliczności poznanych w związku z jej wykonaniem. 

2. Rozliczenia pomiędzy Stronami  niniejszej umowy będą prowadzone wyłącznie w walucie polskiej.  

 

§ 13 

Spory wynikające z niniejszej umowy rozstrzygane będą przez sąd właściwy dla siedziby 

Zamawiającego. 



„Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej 

Gminy Stawiski i  jej jednostek organizacyjnych”, nr DRG.271.2.3.2025 
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§ 14 

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie będą miały zastosowanie przepisy Kodeksu 

cywilnego    

 

§15 

Umowę niniejszą sporządzono w trzech jednobrzmiących egzemplarzach, dwa egzemplarze dla 

Zamawiającego i  jeden egzemplarz dla Wykonawcy. 

 

§ 16 

Strony umowy zgodnie oświadczają, że znają i akceptują treść niniejszej umowy 

 

 

 

 

............................................ 

Zamawiający 

............................................ 

Wykonawca 

 

Przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy Stawiski: 

 

 

 

.........................................        

 

 

 

 

Załączniki: 

1) Załącznik Nr 1  – Szczegółowy podział składki, 

2) Zapytanie z załącznikami, 

3) Oferta Wykonawcy. 

 


