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Stawiski, dnia 13 maja 2025 roku 

DRG.271.2.3.2025 

 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

na realizację zadania pn. „Usługi kompleksowego ubezpieczenia mienia, następstw 

nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Gminy Stawiski  

i jej jednostek organizacyjnych”. 

 

Gmina Stawiski zaprasza do składania ofert na realizację zadania pn. „Usługi kompleksowego 

ubezpieczenia mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków i odpowiedzialności cywilnej Gminy 

Stawiski i jej jednostek organizacyjnych”. 

I. Tryb udzielenia zamówienia: 

Zapytanie ofertowe dotyczy zamówienia o wartości poniżej 130.000 złotych netto, do którego 

mają zastosowanie zarządzenia Nr 104.2011 Burmistrza Stawisk z dnia 30 grudnia 2011 r.  

w sprawie Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Urzędzie Miejskim z późn. zm.  

w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych 

(Dz. U. z 2024 r. poz. 1320). 

 

II. Nazwa i adres Zamawiającego:  

Gmina Stawiski, Plac Wolności 13/15, 18-520 Stawiski, NIP 2910224677, tel. 86 278 55 11, fax 

86 278 55 33, e-mail: sekretariat@stawiski.pl. 

 

III. Opis przedmiotu zamówienia: 

1. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie usługi polegającej na ubezpieczeniu mienia 

Gminy Stawiski z podziałem na wspólne postanowienia – cztery części zamówienia:  

1) Część I zamówienia: Ubezpieczenie mienia, następstw nieszczęśliwych wypadków, 

odpowiedzialności cywilnej Gminy Stawiski i jej jednostek organizacyjnych;  

2) Część II zamówienia: Ubezpieczenie następstw nieszczęśliwych wypadków członków 

ochotniczych straży pożarnych Gminy Stawiski;  

3) Część III zamówienia: Ubezpieczenie pojazdów mechanicznych należących do Gminy 

Stawiski i jej jednostek organizacyjnych;  

4) Część IV zamówienia: Ubezpieczenie jednostek pływających należących do Gminy 

Stawiski i jej jednostek organizacyjnych.  

2. Szczegółowym opisem całego zamówienia jest Załącznik Nr 1 do Zapytania ofertowego – 

OPZ wraz z Załącznikami do OPZ – wykaz mienia  

 

IV. Termin wykonania zamówienia:  

1. Zamówienie należy realizować w terminie: od dnia 31 maja 2025 roku do dnia  

30 maja 2026 roku. 

2. Zamawiający dopuszcza możliwość składania ofert częściowych (na każdą część zamówienia 

– odrębna oferta).  

 

V. Warunki udziału w postępowaniu:  

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 

w postępowaniu dotyczące posiadania wiedzy, doświadczenia, uprawnień do wykonywania 

działalności oraz znajdują się w sytuacji ekonomicznej umożliwiającej wykonanie zamówienia. 

 

VI. Opis kryterium oceny ofert wraz z podaniem wag tych kryteriów i sposobu oceny ofert:  

1. Ważne oferty będą oceniane i porównywane na podstawie niżej podanych kryteriów 

i przypisanych im wag (znaczenia). 
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2. Oferta Wykonawcy wypełniająca w najwyższym stopniu wymagania określonego kryterium, 

otrzyma maksymalną ilość punktów. 

3. Pozostałym Wykonawcom, których oferty nie zostały odrzucone, przypisana zostanie 

odpowiednio mniejsza ilość punktów. 

4. Oferta może uzyskać maksymalnie 100 punktów. 

5. Ocena ofert odrębnie dla każdej części zamówienia będzie dokonana z uwzględnieniem 

kryteriów przypisanych do tej części.  

6. Zamawiający zgodnie z art. 246 ust. 2 ustawy Pzp spełnił wymóg niezbędny do nadania 

kryterium ceny wagi przekraczającej 60% poprzez określenie w opisie przedmiotu 

zamówienia wymagań jakościowych  odnoszących się do głównych elementów składających 

się na przedmiot zamówienia jak: 

 rodzaj ubezpieczenia, 

 okres ubezpieczenia, 

 przedmiot i sumy ubezpieczenia, 

 zakres ubezpieczenia. 

 

CZEŚĆ I ZAMÓWIENIA 

Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 70% 

Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 20% 

Kryterium „C” – zaakceptowanie klauzul w serwisie posprzedażowym – 10%  

 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia 

Cena łączna ubezpieczenia za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje 

ubezpieczenia będące przedmiotem tej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek 

w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego - OPZ 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i formularzem oferty. 

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

 

An = 

Cmin x  100 pkt x 70% 

Cn  

 

gdzie: 

An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna 

ubezpieczenia) 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert 

Cn – cena oferty ocenianej 

70– waga (znaczenie %) kryterium oceny 

 

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne 

Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych tej części zamówienia – obliczona zgodnie 

z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty  

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

Bn= „n” x 0,20 

 

gdzie: 

Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnianie kryterium „B” 

„n” – suma punktów uzyskanych przez ofertę 

20 – waga (znaczenie %) kryterium oceny  
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Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów 

za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę 

ubezpieczeniową wg następujących zasad: 

1) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 33, 39, 40, 41, 44 Zamawiający 

przyzna  po 10 punktów za każdą klauzulę, 

2) za rozszerzenie ochrony o klauzulę oznaczoną numerem: 36 Zamawiający przyzna  8 

punktów, 

3) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 31, 32, 35, 38, 43 Zamawiający 

przyzna po 6 punktów za każdą klauzulę, 

4) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 34, 42 Zamawiający przyzna  

po 4 punkty za każdą klauzulę, 

5) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 37, 45 Zamawiający przyzna  

po 2 punkty za każdą klauzulę, 

 

Treść powyższych klauzul znajduje się w OPZ stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

 

KRYTERIUM „C” – klauzule posprzedażowe 

Suma punktów za ocenę klauzul serwisu posprzedażowego tej części zamówienia obliczona 

zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty. 

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru 

 

Cn= „n” x  0,10 

 

gdzie: 

Cn – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „C” 

„n” – suma punktów uzyskanych przez ofertę 

10- waga (znaczenie %) kryterium oceny 

 

Punktacja za zaakceptowanie klauzul serwisu posprzedażowego – ocena polega na przyznaniu 

punktów za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul serwisu posprzedażowego wg 

następujących zasad: 

1) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 1, 2, 4 Zamawiający przyzna  

po 10 punktów za każdą klauzulę, 

2) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami 3, 7 Zamawiający przyzna 15 

punktów za każdą klauzulę, 

3) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 5, 6 Zamawiający przyzna 20 

punktów za każdą klauzulę. 

 

Treść powyższych klauzul znajduje się w OPZ stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

 

Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych  

za  kryterium ceny, kryterium klauzul fakultatywnych, kryterium klauzul posprzedażowych. 

 

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn+ Cn 

 

CZEŚĆ II ZAMÓWIENIA 

Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 80% 

Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 20% 

 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia 
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Cena ubezpieczenia łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje 

ubezpieczenia będące przedmiotem tej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek 

w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w Załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego – OPZ 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i formularzem oferty.   

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

 

An = 

Cmin x  100 pkt x  80% 

Cn  

 

gdzie: 

An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna 

ubezpieczenia) 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert 

Cn – cena oferty ocenianej 

80– waga (znaczenie %) kryterium oceny 

 

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne 

Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych tej części zamówienia obliczona zgodnie 

z Opisem przedmiotu zamówienia i Formularzem oferty  

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

Bn= „n” x 0,20 

 

gdzie: 

Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „B” 

„n” – suma punktów uzyskanych przez ofertę 

20 - waga (znaczenie %) kryterium oceny  

 

Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów 

za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę 

ubezpieczeniową wg następujących zasad: 

1) za rozszerzenie ochrony o klauzulę oznaczoną numerem 2, 5, 6, 7 Zamawiający przyzna 

10 punktów, 

2) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami 1, 3, 4, 8 Zamawiający przyzna 

po 15 punktów za każdą klauzulę. 

 

Treść powyższych klauzul znajduje się w OPZ stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

 

Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych  

za kryterium ceny i kryterium klauzul fakultatywnych. 

 

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn 

 

CZEŚĆ III ZAMÓWIENIA 

Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 80% 

Kryterium „B” – zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – 20% 

 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia 

Cena ubezpieczenia łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje 

ubezpieczenia będące przedmiotem tej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek 
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w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w Załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego – OPZ 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i formularzem oferty. 

 

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

 

An = 

Cmin x  100 pkt x  80% 

Cn  

  

gdzie: 

An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna 

ubezpieczenia) 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert 

Cn – cena oferty ocenianej 

80 – waga (znaczenie %) kryterium oceny 

 

KRYTERIUM „B” – klauzule fakultatywne 

Suma punktów za ocenę klauzul fakultatywnych tej części zamówienia obliczona zgodnie 

z Opisem Przedmiotu Zamówienia i Formularzem oferty. 

Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

Bn= „n” x 0,20 

gdzie: 

Bn – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „B” 

„n” – suma punktów uzyskanych przez ofertę 

20 – waga (znaczenie %) kryterium oceny  

 

Punktacja za zaakceptowanie klauzul fakultatywnych – ocena polega na przyznaniu punktów 

za wprowadzenie do oferty Wykonawcy klauzul rozszerzających dodatkowo ochronę 

ubezpieczeniową wg następujących zasad: 

1) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 17, 19, 20,  Zamawiający 

przyzna  po 10 punktów za każdą klauzulę, 

2) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami: 15, 16 Zamawiający przyzna  

po 15 punktów za każdą klauzulę, 

3) za rozszerzenie ochrony o klauzule oznaczone numerami 18, 21 Zamawiający przyzna  po 

20 punktów za każdą klauzulę. 

 

Treść powyższych klauzul znajduje się w OPZ stanowiącym Załącznik nr 1 do niniejszego 

Zapytania ofertowego. 

 

Łączna liczba punktów przyznanych danej ofercie stanowi sumę punktów uzyskanych  

za kryterium ceny i kryterium klauzul fakultatywnych. 

 

Łączna liczba punków uzyskanych przez daną ofertę = An + Bn 

 

CZEŚĆ IV ZAMÓWIENIA 

Kryterium „A” – cena łączna ubezpieczenia – 100% 

 

KRYTERIUM „A” – cena łączna ubezpieczenia 

Cena ubezpieczenia łączna za tę część zamówienia to suma składek za wszystkie rodzaje 

ubezpieczenia będące przedmiotem tej części zamówienia, obliczona na podstawie stawek 

w oparciu o sumy ubezpieczenia zawarte w załączniku Nr 1 do Zapytania ofertowego – OPZ 

zgodnie z opisem przedmiotu zamówienia i formularzem oferty. 
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Oferty będą oceniane według poniższego wzoru: 

 

 

An = 

Cmin x  100 pkt  

Cn  

 

gdzie: 

An – liczba punktów przyznana ofercie „n” za spełnienie kryterium „A” (cena łączna 

ubezpieczenia) 

Cmin – cena najniższa spośród złożonych ważnych ofert 

Cn – cena oferty ocenianej 

 

UWAGA: 

Brak zgody na włączenie do zakresu ubezpieczenia bądź zmiana treści którejkolwiek  

z klauzul o charakterze obligatoryjnym powoduje odrzucenie oferty w danej części 

zamówienia. 

  

Obliczenie łącznej liczby punktów uzyskanych przez ofertę w danej części zamówienia 

zostanie dokonane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

 

VII. Miejsce i termin złożenia oferty:  

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej lub elektronicznej w oparciu 

o wzór formularza oferty, stanowiący Załącznik Nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.  

2. Oferta musi być podpisana przez Wykonawcę, osobę/y reprezentującą/e Wykonawcę zgodnie 

z zasadami reprezentacji wskazanymi we właściwym rejestrze, osobę/osoby uprawnioną/e  

do reprezentowania Wykonawcy albo osobę/y działającą/e na podstawie pełnomocnictwa.  

3. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.  

4. Oferty należy złożyć do dnia 21 maja 2025 roku do godz. 12:00 w siedzibie 

Zamawiającego: Urząd Miejski w Stawiskach, Plac Wolności 13/15, 18-520 Stawiski, Punkt 

Obsługi Klienta lub w formie elektronicznej na adres e-mail: sekretariat@stawiski.pl, jako 

podpisany skan oferty wraz ze wszystkimi załącznikami lub poprzez skrzynkę ePUAP o nr: 

/egh19dj11n/SkrytkaESP.  

 

VIII. Pozostałe informacje: 

1. Zamawiający zastrzega sobie prawo unieważnienia niniejszego postępowania, bez podania 

przyczyny. 

2. Wszelkie zapytania należy kierować na adres e-mail Zamawiającego, tj.: 

sekretariat@stawiski.pl. 

 

IX. Klauzula RODO: 

1. Zgodnie z art. 13 ust.1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 

z późn. zm.), dalej „RODO”, informuje się, że:  

1) administratorem Pana/Pani danych osobowych jest Gmina Stawiski z siedzibą w Stawiskach, 

Plac Wolności 13/15, 18-520 Stawiski, reprezentowana przez Burmistrza, dalej Administrator; 

2) kontakt z Inspektorem Ochrony Danych jest możliwy pod adresem e-mail: iod@stawiski.pl 

lub pisemnie na adres Administratora; 

3) dane osobowe będą przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c  RODO tj.  przetwarzanie jest 

niezbędne do wypełnienia obowiązku prawnego ciążącego na administratorze w związku 

z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych, dalej „ustawa Pzp” w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego; 
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4) odbiorcami danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o zapisy ustawy Pzp oraz podmioty, które będą 

przetwarzały Pana/Pani dane osobowe w imieniu administratora na postawie zawartej 

z administratorem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych (tj. podmioty 

przetwarzające); 

5) Pana/Pani dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez 

okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania 

umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy 
1
; 

6) obowiązek podania przez Pana/Panią danych osobowych bezpośrednio Pana/Panią 

dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z 

udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania 

określonych danych wynikają z ustawy Pzp.; 

7) w odniesieniu do Pana/Pani danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pan/Pani prawo do: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych Państwa dotyczących, 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych 
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; 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądanie od administratora ograniczenia przetwarzania 

danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO 
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; 

d) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 

przetwarzanie danych osobowych naruszałoby przepisy RODO. 

9) Nie przysługuje Państwu: 

a) w związku z art.17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 

gdyż podstawą prawna przetwarzania Państwa danych osobowych jest art. 6 ust.1 lit. c 

RODO. 
1
 W przypadku projektów finansowanych ze środków unijnych okres przetwarzania danych osobowych może 

być dłuższy i określny odrębnymi przepisami krajowymi i wspólnotowymi. 
2
 Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp, 

oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.   
3
 Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, 

w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej 

lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interes publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego.  

 

X.  Załączniki jako integralna część zapytania ofertowego: 

1) Załącznik Nr 1 – OPZ, 

2) Załącznik Nr 2 – Formularz ofertowy, 

3) Załącznik Nr 3 – Wzór umowy – część I zamówienia, 

4) Załącznik Nr 3a– Wzór umowy – część II zamówienia, 

5) Załącznik Nr 3b – Wzór umowy – część III zamówienia, 

6) Załącznik Nr 3c – Wzór umowy – część IV zamówienia, 

7) Załączniki do wzoru umowy – Część 1, 2, 3, 4 Zamówienia, 

8) Załącznik Nr 4 – Załączniki do OPZ – Wykaz mienia, 

9) Załącznik Nr 5 – Zaświadczenia od Ubezpieczycieli, 

10) Załącznik Nr 6 – Wniosek o udostępnienie części poufnej. 
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